Priloha Knihovniho-adu

VYPUJCNI RAD

UZivateli se fijcuji publikace po fedloZzenictendského piitkazu, ktery je ndgnosny,
plati pouze pro osobu, na jejiz jméno byl vystavétenai'sky prikaz se odevzdava
ihned pii vstupu do pajéovny, pri odchodu jej étenar obdrzi zpét. Nema-li uzivatel
¢ten&sky prikaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouKihihovnik mize

v odivodrénych pipadech zadat pkaz totoZznosti.

Na jeden ¢tenarsky prikaz je mozné si fijéovat publikace ve vSech pracovistich
méstské knihovny ve nésté a mistnichéastech. Vypijéené publikace je nutné vratit
na pracovis®, odkud byly vypijéeny. Cten& miZe vyuZzivat sluzeb &itarny,
hudebniho oddleni, pijéovny pro dosglé a studovny a sluzeb vSech pobek.

K zapijceni chrddnych fondi a vytipovanych titul (obrazové slovniky, encyklopedie,
vybrané tituly natné a krasné literatury) a vytipovanych CD je u&Vgtovinen slozit
zalohu ve vySi 500,- K az 2 000,- K, kterou ziskad zfi pifi vraceni neposkozené
publikace. Zaloha ve vysi 500,<kKaz 2 000,- K za publikaci je rové¢ pozadovana po
uzivateli s cizi statni islusnosti, ktery neméa (eské republice trvalé bydl&t
Za casopis zaplati zalohu ve vySi cerdpsopisu. Zalohu ziska &p pii vraceni
neposkozené publikace.

Pajcovani ¢tecek elektronickych knih séidi samostatnou iflohou Knihovnihotadu
pro paj¢covani gchto zdizeni.

Zada-li uzivatel publikaci, ktera je umfsa v depozitnim skladu, bude objednavka
vyfizena do 7 kalenddich dri.

Jestlize uzivatel zada publikaci, kterou knihoveema ve fondu, zprasdkuje knihovna
tuto vypijcku prostednictvim meziknihovni vyigeni sluzby. UZivatel hradi poStovné
a dalSi vylohy podle Cenikuigdem. Pozada-ligpcujici knihovna o finaéni Uhradu
vzniklych naklad, je povinnostictende je uhradit v plné vySiPublikace se mjéuje
na 1 mésic, gripadné na dobu stanovenou fij ¢ujici knihovnou.

PozZaduje-li uZivatel publikaci, ktera je wjjpena jinymctend&em, mize si za finaéni
Uhradu (viz Cenik) pozadat o rezervovani publikasmbrg nebo prostdnictvim on-line
katalogu. Pozadavek budeiizen podle moznosti knihovny a podiasového piadi
zaznani. Knihovna uzivateli oznami, Ze si publikaciibe vyzvednout (poSta, e-mail,
SMS).Publikace je rezervovana 1 tydenPoplatek za rezervovani publikace §gofran
pii jejim paj¢eni. Knihovna nescluje adresy ¢tendia ani piredpokladanou dobu
vraceni publikace.

Vypujéni doba tiS€nych publikaci je 1 mésic, u zvukovych nosii 1 tyden, neni-li
stanoveno jinak. Tuto vypmij¢ni dobu je mozné dvakrat prodlouzit, maxinghsak
na 100 dni s vyjimkou zvukovych nosi

Knihovna mize stanovit kratSi vyieni Ihatu, piipadré  Zadat o vraceni publikaci
pied uplynutim vygjéni lhaty.



10. Prodlouzeni standardnié&sicni vypajeni lhaty I1ze provést pouze nayslovnou Zadost
uzivatele, ktery ma dokumenty wjgeny, a too 1 mésic Ctend si miZze své vypjcky
prodlouzit sam progdnictvim svéhatendského konta pomoci internetBozadavku
na prodlouzeni Ize vyho¥t jen v piipadé, Ze o publikaci nezada jinytenar. V tomto
piipadt je vypij¢cni doba prodlouzena pouze o 2 dny nad standardmijdnji dobu,
a to maximala jedenkrat. V ramci této doby mugéené& vypuajcenou publikaci, na kterou
je rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul plasanknich poplatk za pozdni
vraceni vyjij¢enych dokumerit

11. Prodlouzeni publikaci se realizuje pouze na pratipwde byly vygjceny.

12. Nevréti-li ¢ten& pajcené publikace ve stanovenéuty plati poplatky z prodleni
a upominky. Upominky mohou byt uzivatel zasilany postou, prdetinictvim e-mailu
nebo sluzby SMS. &tanou-li upominky bezéinku, bude knihovna vymahat vraceni
vypijcenych publikaci ve spolupraci séstskou policii, pipadré s pravnikem. Veskeré
vylohy hradictend.

13. Pro vybirani sankénich poplatka je rozhodujici piekroéeni vypijéni lhity, nikoli
doruéeni upominky. Castka sankniho poplatku nariistd az do okamziku Gplného
vyFizeni pohledavky knihovny viéi étenari

poplatek z prodleni - nad 1 den (bez upozogmi) 5,- Ké
1.upominka - prodleni nad 15tdn 20,- K&
2. upominka - prodleni nad 30tdn 40,- K&
3. upominka - prodleni nad 45tdn 80,- K&
upominaci dopis - prodleni nad 6GidposStou)  120,- K

predani pravnimu zastupci - prodleni nad 100 @hoStou) 500,- K

Poskytovani absedinich vypijéek ve vSech pracovistich bude odmitnutdtenéri,
jemuz byla zaslana 2. a dalSi upominka, a ktery dad nevyparadal své zavazky
vuci knihovné.

Poskytovani vesSkerych sluzeb bude pozastavenétenari, kterému byl zaslan
upominaci dopis a ktery dosud své zavazkyiwi knihovné nevyparadal.

14. UZivatel je povinen zachazet s wypenymi publikacemi Settn a vratit je v takovém
stavu, v jakém je ipvzal. Ri vypujéce si publikace prohlédne a zavady ihned nahlasi.
Pokud tak netini, nese zodpasdnost za vSechny pogd zjiSténé zévady, které
je povinen knihova uhradit.

15. Pijcovani CD seridi zdkonem¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a oé¢mtnnekterych zakon (autorsky zakon). CD
se prezetné i absekiné pujcuji v hudebnim odéeni. Provozni podminkytpéovani CD
sefidi prilohou Knihovniha‘adu — Sluzby hudebniho ofleni. P¥i nedodrzeni terminu
vraceni CD je (ftovan sankéni poplatek za kazdy den prodleni podle Ceniku.

16. Cenik za poskytované sluzby je ¥gen v knihova.

V Prero 2. 1. 2012.

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
M¢éstské knihovny v Ferow,
piispsvkové organizace.
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Priloha Knihovniho7adu

Sluzby studovny

Sluzeb studovny d@¥e uzivatel vyuzivat poipdlozeni platnéh@tendskeho pitkazu
nebo zaplaceni jednorazového poplatkiemlioZeni pitkazu totoZnosti.

Ve studovi® neni mozno jist, pit a pouzivat mobilni teleforzivatelé jsou povinni
zachovavat Klid,¢istotu, pdadek, respektovat zdkaz Keuni a dodrZzovat pokyny
pracovniki knihovny.

Uzivatelé jsou povinni respektovat soukromi ostdtniizivatel, neruSit, neokZovat
a zachovavat zakladni etické a hygienické normsasigla sluSného chovani.

Prostory studovny je zakadzano pouzivat reyreym shromazghim a ke komeinim
acetim.

UZivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misestlize jsou ve studo¥robsazena
vSechna mista, natbe se v ni uzivatel zdrZzovatekat na uvolani mista.

Studovna poskytuje uzivafeh informace vSeobecného charakteru a regionalni
informace.

UZivatel m& pravo ve studo¥rvyuZivat vol@ piistupné publikace ffruéni knihovny
a vylozené noviny &asopisy. Neni dovoleno hromadit na stole publikateat vic nez
jeden vylozeny titul¢asopisu nebo novin. Séasti fondu studovny je také fond
regionalni literatury. Publikace zZipucni knihovny i regionalni publikace seijpuji
prezegng.

UZivatel si noviny a&asopisy fijcuje sam a je povinen sluzbu konajicimu knihovnikovi
piedlozit vSechny studovan&®ené publikace kadné evidenci vyijcek.

StarSi réniky novin a¢asopis pripravi studovna k prezénimu pij¢ovani do 24 hodin.
Objednan&asopisy a noviny mohou byt rezervovany po dobugédrtydne.

Studovna stanovi termin kigeni dotazu po dohéds uzivatelem. Vyhledané materialy
mohou byt rezervovany po dobu jednoho tydne.

Bibliograficko-informani sluzby a reprografické sluzby jsou poskytovamy tplatu
podle Ceniku.

Posledni reprografické sluzby poskytuje studovra niinut ged ukordenim pijcovni
doby. Kopirujeme pouze z matefiaknihovny pro vlastni po¢bu uzivatele. Vice
jak 10 stran kopirujeme do 24 hodin.

Speciélni sluzby - vstup do elektronickych datalzairiternet jsou poskytovany zdarma.
Tiskové vystupy zdchto databazi jsou poskytovany za Uplatu podle Kieni

UZivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci ttegto vlastni pdatebu uZivat jen
takovych prosedki, které nenarusuji klid ve studavnVlastni genosné elektronické
piistroje pro praci s textem je mozno pouzivat paesouhlasem pracovnika knihovny.
Data a informace ziskané z fondu knihovny pomoastvlich elektronickychifstroja

je mozno pouzivat pouze v souladu se zakowerh21/2000 Sb. Za poSkozeni nebo
odcizeni pistroje knihovna neodpovida.

Prace s internetem gipojenim k bezdratové siti WiFi $&li samostatnymi pravidly.

V Prerow 2.1. 2012 Ing. Pavel Cimbalnik

reditel
Mestské knihovny v Rerow,
Hspivkové organizace
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Priloha Knihovniho-adu

Sluzby ¢itarny

Sluzebgitarny mize vyuzivat kazdy registrovany uZzivatel.

Cten&sky pitikaz se odevzdava ihned po vstupu d@E@vny pro dosplé a uZivatel jej
pii odchodu obdrzi zft. V pripad nutnosti niize sluzbu konajici zakstnanec,
pro owteni uzivatele, pozadovat jiny doklad totoznosti.

vvvvvv

V ¢itarrg jsou nejno¥jSi cisla casopisi volné pristupnd a Pjcuji se prezetné
po jednom exempta UZivatel si jednotlivé exempiéa casopisi vybird sdm a je povinen
je vrétit na fivodni misto. Neni dovoleno shrondai¥at vice exempld, ale po vraceni
jednoho je mozno si k prez@rimu vyuziti mjcit dalsi.

Pfi odchodu zitarny nahlasi uzivatel sluZbv pajcovre casopisy, kteréetl. Toto
opateni umozni knihowh sledovat vyuziticasopiss a jejich pravidelnou ob#ému
a dophovani.

~ s

StarSicisla casopis, ktera jsou umigha vitarne se mijcuji abseriné a jejich evidence
je zaji¥ovana v fijcovre pro dosplé. Nekteré vybrané titulyasopis jsou k dispozici
pouze prezeimé ve studova.

V ¢itarre neni mozno jist, pit a pouzivat mobilni telefonzivdtelé jsou povinni
zachovavat klidgistotu, pdadek a respektovat zakaz keni.

Sluzby se neposkytujiizivateim opilym, éten&tim, ktagi mimoradnym zne&istenim

odévi a nepimérenym chovanim jsou ostatnim lidem na obtiz.

Prostory ¢itarny je zakdzano pouzivat kiegaiym shromazghim a ke komeinim

acelam.

Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich wélfla nerusit, neolZovat

a zachovavat zakladni etické a hygienické normsasigla sluSného chovani.

V ¢itarre se poskytuji reprografické sluzby za Uplatu pdckaiku.

V citarre je k dispozici vypoetni technika pro bezplatnyiiptup k internetu. Prace
s internetem aifpojenim k bezdratové siti WiFi $&i samostatnymi pravidly.

V Prero 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v erow,
piispivkové organizace



Priloha Knihovniha*adu

Provoz internetu a deskovych skendr

. Registrovany uzivatel je povinenigu z&atkem prace s internetem nebo skenerem
piedlozZit platnyctendsky piikaz. Neregistrovany uZivatel uhradi jednorazovy |piek
dle Ceniku a fedlozi pfikaz totoznosti.

. Kazdy uzivatel je povinen dodrzovat Knihovfdd Wetrg vSech jeho Ploh a dbat
pokyni pracovnic studovny.iPporuSeni podminek Knihovnin@ddu mize byt uzivatel
pracovnici studovny vykazan z jejich prostor. Poest uZivatele zaplatit poplatek
za sluzby tim nezanika.

. Kazdy novy neregistrovany uzivatel internetu jeipen se seznami s Provozniatem.

4. U jedné stanice mohou pracovat nejvySe dva lidévdtglé musi respektovat soukromi

ostatnich uzivatél neruSit a neobfovat ostatni uzivatele a zachovavat zakladni &tick
a hygienické normy a pravidla sluSného chovani.iNeozno jist, pit, kotit a pouzivat
mobilni telefon.

. Pouziti internetu nebo skenerugaso¥ omezeno, a to nanaximalné 30 minut denrg.
Tuto dobu Ize prodlouzit, jestlize neni dalSi zgemUzZivatel si sam sleduje dodrzeni
dohodnutéh@asu strdveného na internetu. Registrovani uZivataiévzdy gednost ped
neregistrovanymi.

. Uzivatel si niize rezervovat (osobmebo telefonicky) pouZiti internetu, elektronickyc
databazi nebo gdace pro Upravu vilastniho textu naciwou hodinu. O dob rezervace
rozhoduje pracovnice studovny. Doba prodleni je imak¢ 5 minut, poté fichazi

natradu dalSi zajemce. Stejnymizobem Ize rezervaci zrusit.

. UZivatel musi ovladat zaklady prace n&iip®i s operanim systémem MS Windows
a zakladni principy prace s @tacovou siti internet. UZivatelé pracuji samosiatn
pracovnice knihovny neposkytuji Skoleni. Za popagtanoveny Cenikem si mohou
uzivatelé domluvit individualni pomoc pro pracingarnetem.

. UZivatel miZze pouzZivat pouze nainstalovany software. Neni l@oeo manipulovat
s prostedim Windows, rnit nastaveni prograim spousit nebo instalovat jakékoliv
vlastni programy a aplikace staZzené z interneastartovat péitace.

Informace a soubory ziskan&i raci s internetem si mohou uZivatelé vytisknout
na tiskarg nebo ulozZit na vlastni vygnna panitova zdizeni USB Flash Disk. Praci

s vymeEnnym pandtovym zd&izenim si provadi uzivatel sam, neni poskytovana
pracovnikem knihovny. Knihovna neodpovidé za koibgdt a ptipadnou nefuntnost
USB Flash Dislkt s nainstalovanym opefi@im systémem. Ve studo¥nje mozné

si k prenosu vlastnich dokumentzapij¢it USB Flash Disk za podminek uvedenych
v Ceniku.

10.Neni povoleno pouzivat vlastni CD, D\V\B-Hbéni-gipojovat-digitdlni-fotoaparaty.

11.Ziskané informace a data slouzi vyhradnosobni paebé uzivatele a neni povoleno

je dale §iit, rozmnozovat nebo jinak zneuzivat, a to zejm&aakometnim elim.
UZivatele je povinen respektovat ochranu autorsky@v podle zakona 121/2000 Sb.,
autorsky zakon.



12.Knihovna nenese odp&dnost za obsah souliorstazenych z internetu, zvldSpak
obsahuji-li viry. Pouzivani bankovnich a dalSichkagi s gistupem k finatinim a jinym
actam uzivatele je mozné pouze na vlastni zodpowst.

13.Knihovna neodpovida za ztratu dokunenkoZenych na lokalnich discich @tacu.

14.Neni povoleno hrat gitacoveé hry.

15.Knihovna neodpovida za rychlost spojeni.

16.V pripacdt poruchy pipojeni, které bude ihned uzivatelem nahlaseno ¢tedebsluha
od celkové dobyifpojenicas, kdy bylo spojeniipruseno.

17.Neni dovoleno vyhledavat stranky s erotickym a pgrafickym obsahem, stranky
propagujici xenofobii, nasili nebo padnijici k uzivani drog.

18.Pro poteby posilani elektronické posty je mozné vyuzitphetnych e-mailovych sluzeb
na internetu

19.UzZivatel nesmi vykonavat zadn@innost, ktera by poskodila provoz PC, periferii meb
sit, nesmi blokovat komunikai linky a omezovat vykon PC a nesmi se pokouSet
0 obchéazeni prostdki ochrany dat.

20.Provoz si& knihovny miZze byt omezen nebotrgruSen zdvodi nezbytné technické
udrzby, gipadre z jinych zavaznychid/oda.

21.UZivatel nese plnou odpédnost za své ifpadné zasahy do konfigurace ¢fiace
a veSkeré naklady, které vzniknou  knihévn v disledku nekorektniho nebo

neautorizovanéhoistupu k elektronickym bazim a dokumiémt je uZivatel povinen
uhradit.

V Prero 2.1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Ferow,
piispivkové organizace



Priloha Knihovniho-adu

Sluzby hudebniho oddleni

Sluzeb hudebniho odigéni mize vyuzivat pouze registrovany uZzivatel starSiet5 |

2. Ctendsky pitikaz se odevzdava ihned po vstupu dg@vny pro dosplé a uZivatel jej
pii odchodu obdrzi zft. V pripad nutnosti niize sluzbu konajici zakstnhanec,
pro owieni uzivatele, poZzadovat jiny doklad totoZnosti.

3. Hudebni oddleni poskytuje abséni a prezetni pijcovani CD, absemi a prezeéni
pujéovanicasopis a knih s hudebni tématikou.

4. Vypuj¢ni doba je u audio CD 7 dni, u knih a periodik dsfo. Aktualnicisla periodik
jsou pij¢ovana na 14 dn

5. Registrovany uzivatel si fie vymjcit nejvySe 5 CD, pcemz celkova cena zaijgené
dokumenty v ramci celé knihovny nesniépahnoutastku 4500,- K.

6. Pri nedodrzeni terminu vraceni CD j&avan san&ni poplatek podle Ceniku.

U wytipovanych zvukovych no&i je uzivatel povinen slozit zalohu ve vysi 500, K
az 1000,- K, kterou ziska z pii vraceni neposkozenych zvukovych riasi

8. P¥i vypuj¢ce si uzivatel CD prohlédne, zkontroluje poslechemavady ihned nahlasi,
jinak nese odpaydnost za poziji zjiSténé zavady.

9. UZivatel je povinen chranit CDied ztratou, z@enim nebo poSkozenim a nesmi
je pajcovat dalsim osobam.

10. Uzivatel je povinen respektovat autorskd pravar&a vyrobce, CD ijcuje pouze
pro soukromou péebu.

V Prerow 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Ferow,
piispivkové organizace



Priloha Knihovniho-adu

Sluzba bezdratového pipojeni k Internetu - Wi-Fi

1. Studovna Mstské knihovny v Rerow nabizi moznost vyuZiti fipojeni Kk Internetu
pomoci bezdratoveé siwi-Fi.

2. UZivatelé mohou Kifipojeni vyuZivat vlastnich fpnosnych progedki vypocetni
techniky (notebook, PDA, mobil apod.). Pro jejictapdjeni nejsou ve studayn
k dispozici Zadné volné zasuvky, proteeni mozné tato z#éizeni pFipojovat
k rozvodum elektrické sit.

3. Komunikace bezdratové si& Wi-Fi je neSifrovana a tedy snadno odposlouchatein

4. Pripojeni k bezdratoveé siti Wi-Fi je mozné z takovéhobilniho zéizeni, které spuje
komunika&ni standardy IEEE 802.11b nebo 802.11g.

5. Interni IP adresa je kazdémurizani gid¢lena automaticky prostdnictvim DHCP
serveru knihovny. # tomto nastaveni jsou automaticky nastaveny iidpéametry
piipojeni potebné pro bezproblémovou komunikaci (defaultni br&iNs).

Uzivatelé se fipojuji k bezdratové siti Wi-Fi pod nazveteK Hotspot.

Po zadani fsstupovych uddj do internetového prohlize, které jsou jim vydany sluzbou
konajicim pracovnikem studovny, je uzZivétal povolen pistup k vyuzivani sluzeb
Internetu.Doba pFipojeni je omezena na max. 2 hodiny.

8. Vyuziti bezdratového fipojeni k Internetu progdnictvim Wi-Fi je pro vSechny
registrované uzivatele studovny bezplatné Cena pro ostatni uZivatele studovny
je stanoven&eniken(viz poplatek za jednordzovy vstu@egistrovany uzivatel, ktery
studuje materialy knihovny, ma narok na prednostni pfidéleni pracovniho mista
ve studovré pied neregistrovanym.

9. Neni dovoleno nademné zatzovat komunikani linky Wi-Fi piipojeni ani jinak
omezovat jejich provozUzZivatelim, kteii nebudou dodrZzovat pokyny pro provoz
bezdratového gFipojeni Wi-Fi, bude vyuziti této sluzby odmitnuto.

10. Na pipojeni k Internetu progdnictvim Wi-Fi neni pravni narok a knihovna neodpéa
za jeji gipadny vypadek nebo sniZzenou kvalitu, ani za Skkidyg by mohly v dsledku
téchto okolnosti uzivatém vzniknout. Knihovna neni odp&ina za zavazky, jenz by
mohly z¢innosti uzivatel pouzivajici sluzby Wi-Fi vyplynoutii tietim osobam.

11. Pro vyuzivani sluzby Wi-Fi plati povinnost dodrZovai vSeobecnych ustanoveni
Knihovniho Fadu a vyuziti informaénich prameni na Internetu musi byt v souladu
s pravnimi a moralnimi normami.

V Prerow 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Ferow,
piispivkové organizace
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SLUZBY ZVUKOVE KNIHOVNY

Knihovna v pobéce Velkd Dlazka 44 nabizi bezplatné sluzby zvuké&wéovny
pro €lesrt a zrako¥ postizené uzivatele, kterym jejich postizeni nedoje vyuzZivat
standardnich knihovnich dokumaérat sluzeb knihovny.

UZivateim je k dispozici kamerova #2tsovaci lupa, p&ta¢ s deskovym scannerem
a pijcovani zvukovych knih. Knihovna ma bezbariérovistup.

Fond zvukovych knih zahrnuje nahravky publikacitdasti krasné a odborné literatury
pofizené na magnetofonovych kazetdch a CD ve standardwodio formatu nebo
formatu MP3. Zvukové knihy slouzi vyhratinpro poteby zdravotd postizenym
v rozsahu odpovidajicim jejich zdravotnimu postizen

Podminkou pro f¢ovani nahravek jefadné vyplgni ctendské gihlasky podle
Knihovniho fadu néstské knihovny a dolozeni potvrzeni odisfjusné odborné
organizace nebo léka, které bude nedilnou s@sti ihlasky. V gipadt t¢Zce zrakow
postizenych osob je vyzadovanikaz ZTP/P nebo dopotani aéniho Iékae.

Vypujéni doba je stanovena na Esit. V gipac potteby miZze byt na zaklatdpisemné
¢i telefonické Zadosti prodlouzena. Jestlifen& bez udani @vodu po uplynuti vypjcni
Ihaty vypajcené nahravky nevrati, je upomenut. Nereaguje-pmvai upominku, obdrzi
druhou, pipadre tieti, pokud ani pak vyipcku nevrati, je vymahanaedni cestou.

Vypujéené zvukové no&e je nutno ukladat wistém, bezprasném prosti
a @i manipulaci s nimi dbat na dodrZzovani zakladniohem i praci s €mito noséi.
Kazdy ¢ten& je povinen udrZovat sy audio gehravé v dobrém technickém stavu,
zaji¥ovat jeho pravidelnéisténi a kazdoréni technickou prohlidku.

Za vypijéené dokumenty igjima kazdycten& osobni odpo¥dnost. Proto je i jejich
vraceni povinen upozornit na kazdou zavadu, kt@iomanipulaci s nimi objevil nebo
sam zfsobil, a to vzdy s f@snym udanim druhu zavady,ipdoveéhocisla i stopy
poskozeného zvukového nési Je nefipustné, abytend& sami provadli jakékoliv
opravy poSkozenych zvukovych nési Vracené kazety musi byfgiateny na z&atek
strany A.

Za neumysiné poskozeni nahravek neni pozadovamadstojde-li vSak vinou hrubé
nedbalosti ke zieni nebo ztrét zvukového dokumentu, budouigluSnémucdtenéi
piedepsany k nahrada to ve formd novych nosit zvukovych knih stejné délky
a zn&ky.

Vzajemna vymina nebo pjc¢ovani nahravek mezitendi bez gimeé (&asti knihovny
je zakdzana. Za nahravkyjpené détem do 15 let fejimaji odpo¥dnost rodie.

Paizovani kopii zapj¢enych zvukovych knih nenitipustné s ohledem na zakonna
prava autat.

Zvukoveé knihy jsou fijcovany bul’ osobrt nebo prostdnictvim posty.



12. PoStovni zasilky jsou odesilany doptee a jako slepecky tisk jsou podle postovniho
fadu osvobozeny od vSech popfatikyjma leteckého. Poiphrani zvukovych knih
je nutné zvukové no& ulozit do fivodniho obalu a odeslat &pknihovre. Potvrzené
podaci listky jefeba uschovat po dobu 1Zsa.

13. Fond zvukovych knih, jeho zpracovani, ifigupiovani a ochrana jsou spojeny
se znanymi finartnimi naklady i velkym pracovnim usilim vSech, kddotcinnost
ve prosgch zrako¥ postizenych realizuji. Technicky stav zvukovychibkm kvalita
sluzeb jsou podmémy kazdym jednotlivcem. Je nutné, aby vSicht@n&i s ochotou
a porozuninim respektovali povinnosti a zasady, které obsaterjto vydjcni rad.

V Prerok 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Ferow,
piispivkové organizace



Priloha Knihovniha*adu

Informace o ochrarg osobnich Udaji

1. Knihovna zpracovava a spravuje osobni udajendu v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrarosobnich Ud&j ve shod se svou interni sémici a na
zakladk registrace u Eadu pro ochranu osobnich GilajPraze.

2. Je opravana zpracovavat osopni Udajeendta pouze s jejich pisemnym souhlasem
vyjadienym podpisemifhlasky.Cten& ma pravo skj souhlas se zpracovanim osobnich
Udaji pisemg odvolat.

3. Knihovna zpracovava osobni udajendt v tomto rozsahu:

Zakladni identifika ¢ni Udaje étenaie - jméno a pijmeni, datum narozeni, bydkst
Jsou paiebné pro registracitend&tu a vystaveni gikazu uZzivatele. Tyto Udaje jsou
ovéreny podle platnych osobnich dokiadu cti do 15 let podle Zakovské knizky a
piihlaSky podepsané zakonnym zastupcem.

Zakladni identifik&ni Gdaje jecten& povinen uvést a souhlasit s jejich zpracovanim,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsatujejichz poskytovani vyzaduje
knihovna registraci. UZivatel, ktery neda souhlas zpracovanim svych zakladnich
identifikaénich Udaji, maZze vyuzivat pouze sluzeb knihovny poskytovanychmgnoe a
vzdy zaplatit pislusny jednorazovy poplatek.

DalSi kontaktni Udaje - pokud je étenai uvede -akademicky titul, pechodna adresa,
telefon, e-mail.

Udaje pro statistické (Fely - pokud je étenédi uvede - dosazené vzténi, sodasné
povolani nebo Skola.

Udaje sluzebni -udaje o vydanych a zruSenych legitimacich,&#§kéch, rezervacich,
sluzbach MVS apod.

Udaje G¢etni - idaje o provedenych finamich transakcich mezten&em a knihovnou.

4. Ucel zpracovani osobnich udaj

- ochrana majetku - zejména knihovniho fondu

- poskytovani kvalitnich sluzetben&im, podklad pro dogibvani a spravu knihovnich
fondi, evidence vSech transakci ve vztahutem&i, urychleni kontaktu mezi
knihovou aten&em apod.

- plréni povinnosti vyplyvajicich z obeé&nzavaznych fedpigi v platném zani -
zejména

zakong. 257 / 2001 Sb. -  knihovni zdkon*
zakons. 563/ 1991 Sb., otétnictvi
zakore. 89/ 1995 Sh., o statistické slgzb

5. Zpusob zpracovéani, uchovani a systém ochrany osoltiigh je podrobg zpracovan v
interni sn&rnici o ochra® osobnich Uudaj tak, aby se fedeslo jejich posSkozeni nebo
zneuziti. B plnéni pracovnich povinnosti maji k osobnim vahaj piistup pouze
powieni zamdstnanci, kté jsou pisemé zavazani postupovat v souladu se zakonem a
zachovavat néenlivost.



6. Osobni Udajetendn zpracovava knihovna ve své databazi po dobu dstood skoteni
platnosti piikazu uZivatele a zarowelhity alespa jednoho roku od vypd@dani
posledniho zavazkdgtende wici knihovré. Po této dob budou osobni Udajétendu
zlikvidovany v souladu sipdpisy. V pipac, Zedéten& sam pisemhpozada o ukafeni
zpracovani svych osobnich Udlapovazuje se jehdlenstvi v knihove za ukoené a
knihovna provede likvidaci jeho osobnich tddp sedmi dir od obdrzeni Zadostifip.
do sedmi dfi od vypdadani posledniho zavazktende wici knihovrg.

V Prerok 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
M¢éstské knihovny v Ferow,
piispivkové organizace
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Priloha Knihovniho-adu

Pij covani ¢tecek elektronickych knih

Ctetky elektronickych knih (dale jettecky) jsou absené pajcovany v mijcovreé pro
dosplé nebo prezemé ve studova Méstské knihovny v erow na Zerotinow nam. 36
(dale jen knihovna).

Absertné jsouctecky pijcovany na dobu 14 drbez moznosti dalSiho prodlouZeni.

Ctetku si mize mjcit kazdydtend starsi 18 let, ktery ma platnou registraci s médim
dobou trvani 1 rok a nemadi knihovre Zadné pohledavky.

Na jednu platnou registraci si je moznggit pouze jednutecku.

Pri pujcovanicétecky se vybira vratna zaloha ve vysi 1 000¢: K

Vypujcky étecek jsou realizovany na zakk@®mlouvy o vypdjcce (dale jen Smlouva)
meziéten&em a knihovnou, ve které jsou stanoveny veskerépud,.

Cten& je povinen prokazat sefipptjéovani i vracenittecky svoji totoznost platnym
prikazem totoznosti.

Ctené je povinen zachéazet stetkou podle piloZzeného navodu.

Pri pajcovani a vraceni je zkontrolovana fénbst étecky. Ctetka je mjéovana plg
nabita a p jejim vraceni musi byt také gimabita.

Ctecku vraci uZivatel plé nabitou z dvodu kontroly funknosti a s vymazanymi
poznamkami. B poruseni této podminky nebudieka prevzata a uzivatel mustecku
pripravit dle podminek uvedenych ve Smléuv

Cten& je povinen vratititecku ve stanoveném terminu. Vipads prekroseni vypijéni
doby je povinen zaplatit satki poplatek ve vySi stanovené Cenikem a Smiouvou.

V piipac poskozeni nebo ztratecky pop. jejiho @isluSenstvi, je uzivatel povinen
uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi dle Smiouvy.

Soutasti @ilohy je Smlouva k jednotlivym druitm ¢tecek pro absemi vypijcku.

V Prerow 2. 1. 2012

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Ferow,
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